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12 PARTE

1.- Segun el Real Decreto 2271/2004 de 3 de diciembre por el que se regula el acceso al
empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las personas con
discapacidad, si las plazas reservadas y que han sido cubiertas por las personas con
discapacidad no alcanzaran la tasa del tres por ciento de las plazas convocadas, las
plazas no cubiertas:

A) Se acumularan al cupo del porcentaje para discapacidad de la oferta siguiente.
B) Se acumularan al resto de las plazas convocadas en el mismo proceso selectivo.
C) Se despreciaran y no se tendran en cuenta en ningun otro proceso de seleccion.

2.- Entre los principios de la potestad sancionadora de las Administraciones Publicas
contenidos en la Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Pudblico, se encuentran los de:

A) Legalidad, tipicidad, responsabilidad, justicia y proporcionalidad.
B) Legalidad, irretroactividad, tipicidad, responsabilidad y proporcionalidad.
C) Legalidad, irretroactividad, responsabilidad y publicidad.

3.- De acuerdo con el Articulo 4 de la Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, Se consideran interesados en el
procedimiento administrativo:

A) Toda persona, fisica o juridica, que se encuentre o actle en territorio espafiol y
gue tenga la nacionalidad espariola.

B) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos,
individuales o colectivos.

C) Ambos seran considerados interesados en el procedimiento administrativo, segun
el articulo 4 de la Ley 39/2015.

4.- En Access, sobre la clave principal, ¢,qué afirmacion es correcta?
A) Solo puede haber una clave principal por tabla.
B) La clave principal puede estar compuesta por mas de un campo.
C) La Ay laB son falsas.

5.- Seran funciones del Centro de Salud:
A) Albergar la estructura fisica de Consultas y Servicios Asistenciales personales
correspondientes a la poblacién en que se ubica.
B) El internamiento clinico.
C) Ay B son falsas.

6.- La forma politica del Estado Espafiol es la:
A) Monarquia.
B) Monarquia Parlamentaria.
C) Monarquia Hereditaria.
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7.- Uno de los desafios actuales de Internet es el lamado “Big Data y su conexién con
la inteligencia artificial”. ¢Cudal de estas definiciones se refiere al Big Data” y su
relacion con la inteligencia artificial?

A) El analisis de grandes volumenes de datos, procedentes de distintas fuentes y
con diferentes formatos, en tiempo real que se combina con tecnologias de
Inteligencia artificial, las cuales aplican pautas de razonamiento a dichos datos.

B) Red de objetos conectados, de manera inalambrica o por cable, capaces de
generar datos sin intervencion humana.

C) Es una base de datos distribuida que controla la transferencia de informacion
digital. Es decir, una especie de libro de cuentas donde se cifran y entrelazan los
registros, de tal forma que, un cambio en uno de los bloques afecta a todos los
demas.

8.- Estan sujetos a la Constitucion:
A) Los poderes publicos y los ciudadanos.
B) Solo los ciudadanos.
C) Solo los poderes publicos, excepto el Tribunal Constitucional.

9.- La tramitacion simplificada del procedimiento administrativo comun solicitada por los
interesados, podra ser desestimada por el érgano competente en los siguientes
términos:

A) Podrd desestimar dicha solicitud, en el plazo de cinco dias desde su
presentacion, sin que exista posibilidad de recurso por parte del interesado.

B) Los interesados no pueden solicitar la tramitacion simplificada del procedimiento.

C) Podra desestimar dicha solicitud, en el plazo de diez dias desde su presentacion,
pudiendo el interesado presentar recurso de alzada.

10.-De acuerdo con el articulo 29 de la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales, el
incumplimiento por los trabajadores de las obligaciones en materia de prevencion de
riesgos:

A) Dara lugar a responsabilidades administrativas o penales.

B) Tendra la consideracion de incumplimiento laboral a los efectos previstos en el
art. 58.1 del Estatuto de los Trabajadores o de falta, en su caso, conforme a lo
establecido en la correspondiente normativa sobre régimen disciplinario de los
funcionarios publicos o del personal estatutario al servicio de las
Administraciones publicas.

C) No implica ninguna consecuencia si no se producen dafios.

11.-Segun lo estipulado en el RD 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece el
marco general para la mejora de la calidad en la Administracion General del Estado,
recibida una queja o sugerencia, la unidad responsable de su gestién, informara al
interesado de las actuaciones realizadas:
A) En el plazo de 20 dias habiles.
B) No hay plazo para responder.
C) Solo se respondera si tiene razén el ciudadano.

12.-Para ser titular de los derechos establecidos en la Ley de Promocion de la
Autonomia Personal y Atencidn a las personas en situacion de dependencia, cuando
se es menor de cinco afios, el requisito de residencia necesario para ello le sera
exigido:
A) A quien ejerza su guarda y custodia.
B) A los padres siempre.
C) Al nifio, pues los requisitos los debe cumplir el titular.
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13.-El art. 2.1 de la Ley 3/2007, de 22 de Marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres establece que gozaran de derechos derivados del principio de igualdad de
trato y de la prohibicion de discriminacion por razon de sexo:

A) Todas las personas.

B) Toda persona, fisica o juridica.

C) Todas las mujeres y los hombres exclusivamente con residencia legal en
Espana.

14.-La Constitucion prevé que las ciudades de Ceuta y Melilla se podran constituir en
Comunidades Autbnomas en:
A) La disposicion adicional cuarta.
B) El capitulo 3 del titulo VIII relativo a las Comunidades Autbnomas.
C) La disposicion adicional quinta.

15.-El icono que permite abrir desde el escritorio de Windows una carpeta mas
rapidamente, se denomina:
A) Acceso secundario.
B) Acceso directo.
C) Acceso primario.

16.-De acuerdo con lo dispuesto en el RD 2271/2004 de 3 de diciembre, las personas
con cualquier tipo de discapacidad tendran derecho a acceder al empleo publico en
las condiciones reguladas en esta norma, es decir aquellas a quienes se les haya
reconocido un grado de minusvalia igual o superior al:
A) 35%.
B) 31%.
C) 33%.

17.-A tenor de lo establecido en el art. 52 del Real Decreto Legislativo 1/2013 de
derechos de las personas con discapacidad y su inclusion social, ¢,cual es la finalidad
de los centros ocupacionales?

A) La prestacion de caracter personal y doméstico asi como la prestacion
habilitadora o rehabilitadora.

B) Asegurar los servicios de terapia ocupacional y de ajuste personal y social a las
personas con discapacidad con el objeto de lograr su maximo desarrollo
personal.

C) Prevenir la aparicion o intensificacion de discapacidades, con programas
especificos de caracter preventivo.

18.-En el sistema Windows, cuando se quiere dar por finalizada la sesion de trabajo y
volver a encender el equipo automaticamente, se realiza mediante la opcion:
A) Apagar.
B) Reiniciar.
C) Suspender.

19.-Segun el articulo 11 de la Ley 41/2002, Basica Reguladora de la Autonomia del
Paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacién y documentacién
clinica, las Instrucciones Previas podran revocarse libremente:
A) En cualquier momento dejando constancia por escrito.
B) En cualquier momento sin necesidad de dejar constancia por escrito.
C) En el plazo de 5 afios.
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20.-Segun el articulo 119 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pdblico, en la tramitacion urgente del expediente, acordada la apertura del
procedimiento de adjudicacion, los plazos establecidos en la Ley para la licitacion,
adjudicacién y formalizacion del contrato:
A) Se reduciran a la mitad, sin excepciones.
B) Se reduciran a la mitad, salvo determinados plazos detallados en la Ley.
C) Se reduciran a 6 dias cada uno de ellos.

21.-Respecto al complemento especifico de un Auxiliar Administrativo de la Funcion
Administrativa con puesto de trabajo en Atencion Especializada:
A) En ningun caso podra asignarse mas de un complemento especifico a cada
puesto por una misma circunstancia.
B) Excepcionalmente podréa asignarse mas de un complemento especifico a cada
puesto por una misma circunstancia.
C) Como regla general podra asignarse mas de un complemento especifico a cada
puesto por una misma circunstancia.

22.-Segun lo estipulado en el RD 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece el
marco general para la mejora de la calidad en la Administracion General del Estado,
en el Capitulo 1V, dedicado al Programa de quejas y sugerencias, sefiala que éstas
se podran presentar:
A) Solo de forma presencial.
B) De forma presencial y telemética.
C) Presencialmente, por correo postal y por medios telematicos.

23.-Segun la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se
consideraran contratos menores en el caso de contratos de obras:
A) Los de valor estimado igual o inferior a 40.000 euros.
B) Los de valor estimado inferior a 40.000 euros.
C) Los de valor real igual o inferior a 40.000 euros.

24.-De la Direccion del Instituto Nacional de Gestion Sanitaria dependen las siguientes

Subdirecciones Generales:

A) Subdireccién General de Atencion Sanitaria y Subdireccion General de Gestion
Econdmica y Recursos Humanos.

B) Subdireccién de Asistencia Sanitaria y Subdirecciéon de Gestion Econdmica y
Recursos Humanos.

C) Subdireccion General de Asistencia Sanitaria y Subdireccion General de Gestion
Econdmica y Recursos Humanos.

25.-La extension de archivo ACCDB corresponde a:
A) Excel.
B) Access.
C) Word.

26.-Senale cual de estas instituciones no pertenece a la Union Europea:
A) El Tribunal Europeo de Derechos Humanos de Estrasburgo.
B) El Consejo Europeo.
C) El Tribunal de Justicia de la Union Europea de Luxemburgo.
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27.-Una persona con nacionalidad bulgara, ¢puede participar en un concurso oposicion
para cubrir una plaza de auxiliar administrativo para INGESA?
A) Si, si el conyuge es espariol.
B) No.
C) Si.

28.-Segun el articulo 24 de la Ley 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco, la
sancion disciplinaria de separacion del servicio supone:
A) La pérdida de la condicion de personal estatutario en determinados supuestos.
B) La pérdida de la condicion de personal estatutario cuando adquiera caracter
firme.
C) La pena de inhabilitacién por el tiempo maximo de 6 afos.

29.-En una tabla de Excel si desea convertir las filas en columnas y las columnas en
filas, ¢ qué funcion utilizara?
A) TRANSFORMAR.
B) INVERTIRTABLA.
C) TRANSPONER.

30.-En Espafa los extranjeros, ¢tienen reconocido el ejercicio de los derechos
fundamentales de reunidn, asociacion, sindicacion y huelga?
A) Solo los extranjeros que tengan permiso de residencia.
B) Solo el derecho de reunién y asociacion.
C) Todos los extranjeros tienen reconocido estos derechos.

31.-Segun establece la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, las autoridades y el personal al servicio de las Administraciones Publicas se
abstendran de intervenir en un procedimiento cuando tengan vinculo de parentesco
con cualquiera de los interesados en el procedimiento:
A) Dentro del 4° grado de consanguinidad o segundo de afinidad.
B) Dentro del 3° grado de consanguinidad o segundo de afinidad.
C) Dentro del 2° grado de consanguinidad o primero de afinidad.

32.-. Debera publicarse en el Boletin Oficial correspondiente:
A) Larevocacion de una delegacién de competencias.
B) La avocacion del conocimiento de un asunto.
C) La delegacion de firma.

33.-Contra las resoluciones adoptadas por érgano competente en materia de recusacion
de personal al servicio de las Administraciones Publicas para intervenir en un
procedimiento:
A) Cabré recurso de reposicion.
B) Cabra recurso de alzada.
C) No cabré recurso, sin perjuicio de la posibilidad de alegar la recusacion al
interponer el recurso que proceda contra el acto que ponga fin al procedimiento.
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34.-En relacion con los Recursos Administrativos, ¢cual de las siguientes afirmaciones

es la correcta?

A) Contra las disposiciones administrativas de caracter general cabra recurso en via
administrativa.

B) Las reclamaciones econdémico-administrativas se ajustaran a los procedimientos
establecidos en la legislacion ordinaria y nunca por su legislacion especifica.

C) Los recursos contra un acto administrativo que se funden Unicamente en la
nulidad de alguna disposicion administrativa de caracter general, podran
interponerse directamente ante el érgano que dicté dicha disposicion.

35.-¢ A quién corresponde la presidencia del INGESA?
A) Al Director del INGESA.
B) Al Subdirector General de Gestion Econdmica y Recursos Humanos.
C) Al Secretario General de Sanidad y Consumo.

36.-¢,Cudl de estas afirmaciones es falsa acerca de Microsoft Outlook?
A) No es posible usar Gmail en Microsoft Outlook.
B) Es posible enviar mensajes con copia oculta.
C) Se pueden enviar repuestas automaticas.

37.-¢,Cual de estas competencias NO ejerce la ciudad de Melilla?
A) Sanidad e higiene.
B) Prestacion sanitaria.
C) Asistencia social.

38.-¢,Como se denomina al conjunto de elementos fisicos 0 materiales que constituyen
una computadora o un sistema informatico?
A) Hardware.
B) Software.
C) Ninguna de las dos.

39.-¢ En qué menu de Word se encuentra la opcion de alineacion?
A) Menu Inicio.
B) Menu Insertar.
C) Menu Vista.

40.-Segun el articulo 37 de la Ley Organica 3/2018, de Proteccion de Datos Personales
y garantia de los derechos digitales, el delegado de proteccion de datos, en caso de
reclamacién ante las autoridades de proteccion de datos, deberd comunicar al
afectado la decision adoptada en un plazo méaximo de:
A) 2 meses.
B) 5 meses.
C) 8 meses.

41.-¢ Cuando se puede proceder a captar imagenes del interior de un domicilio privado
con fines de video vigilancia?
A) Cuando se trata de garantizar la seguridad de bienes o instalaciones
estratégicas.
B) Cuando se trata de garantizar la seguridad de infraestructuras vinculadas al
transporte.
C) En ningun caso se pueden captar imagenes del interior de un domicilio privado.
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42.-El consentimiento informado se prestara por escrito en el caso de:
A) Intervencion quirdrgica.
B) En ningun caso.
C) Siempre.

43.-Realizar visitas a los lugares de trabajo para ejercer una labor de vigilancia y control
del estado de las condiciones de trabajo, de acuerdo con el articulo 36 de la Ley de
Prevencion de Riesgos Laborales es:
A) Facultad de los Delegados de Prevencion.
B) Obligacion de los trabajadores.
C) Un derecho de los trabajadores.

44.-En la Constitucion, el derecho a la proteccion de la salud se encuentra en el capitulo:
A) De los principios rectores de la politica social y econdmica.
B) De los espafioles y los extranjeros.
C) De los Derechos y libertades.

45.-Segun el Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre de derechos de las
personas con discapacidad y su inclusion social, toda conducta no deseada
relacionada con la discapacidad de una persona, que tenga como objetivo o
consecuencia atentar contra su dignidad o crear un entorno intimidatorio, hostil,
degradante, humillante u ofensivo es:
A) Discriminacion indirecta.
B) Acoso.
C) Discriminacion directa.

46.-Segun el articulo 17.1 de la Ley 41/2002, Basica Reguladora de la Autonomia del
Paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacién y documentacién
clinica, los Centros sanitarios tienen la obligacion de conservar la documentacion
clinica como minimo:
A) 3 afos contados desde la fecha de alta de cada proceso asistencial.
B) 5 afos contados desde la fecha de alta de cada proceso asistencial.
C) No tiene obligacion de conservarla.

47 .-¢ Cada pais miembro debe tratar a los ciudadanos de la Unién Europea exactamente
igual que a sus ciudadanos en materia de empleo, seguridad social e impuestos?
A) Si.
B) Solo en materia de empleo.
C) Solo en materia de empleo y seguridad social.

48.-En Access, ¢cudl es el elemento que nos permite visualizar e introducir datos mas
cémodamente?
A) La tabla.
B) El informe.
C) El formulario.

49.-Un extranjero no comunitario con residencia legal en Espaia, ¢ puede participar en
un proceso selectivo para acceder a una plaza de la Funcién Publica Espafiola?
A) Si, como personal funcionario.
B) Si, como personal laboral.
C) No.
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50.-. Segun establece la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector

Puablico, en lo relativo a las decisiones sobre competencia:

A) Los conflictos de atribuciones sélo podran suscitarse entre Organos de una
misma Administracion relacionados jerarquicamente.

B) El 6érgano administrativo que se estime incompetente para la resolucion de un
asunto remitira directamente las actuaciones al o6rgano que considere
competente, debiendo notificar esta circunstancia a los interesados.

C) Podran suscitarse conflictos de atribuciones respecto a aquellos asuntos cuyo
procedimiento administrativo ya haya finalizado.

51.-De acuerdo con el articulo 35 de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales, en una
empresa de 60 trabajadores se elegiran:
A) Dos delegados de prevencion.
B) Un delegado de prevencion.
C) Tres delegados de prevencion.

52.-¢,Qué menu nos permite cambiar el sentido de una hoja de Word, de horizontal a
vertical o viceversa?
A) Insertar.
B) Vista.
C) Disefio de Pagina.

53.-El sistema retributivo de un Auxiliar Administrativo de la Funcién Administrativa se
estructura en:
A) Retribuciones basicas y retribuciones complementarias.
B) Retribuciones basicas y retribuciones extraordinarias.
C) Retribuciones basicas, complementarias y extraordinarias.

54.-Para ser titular de los derechos establecidos en la Ley de Promociéon de la

Autonomia Personal y Atencion a las personas en situacion de dependencia, se

requiere, entre otros, el siguiente requisito:

A) Residir en territorio espafiol y haberlo hecho durante cinco afos, de los cuales
dos deberan ser inmediatamente anteriores a la fecha de la presentacion de la
solicitud.

B) Residir en territorio espafiol y haberlo hecho durante tres afos, y estos deberan
ser inmediatamente anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.

C) Residir en territorio espariol y haberlo hecho durante tres afios, de los cuales dos
deberan ser inmediatamente anteriores a la fecha de la presentacion de la
solicitud.

55.-Si tenemos un texto de Word y queremos trasladarlo a otro lugar del propio escrito
¢,como lo hariamos?
A) Movery Copiar.
B) Cortar y Pegar.
C) Abrir y Mover.

56.-Segun el articulo 5 de la Ley 41/2002, Basica Reguladora de la Autonomia del
Paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y documentacién
clinica, el Titular del derecho a la informacion asistencial es:
A) El paciente.
B) Cualquier miembro de la familia.
C) Todos sus amigos.
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57.-De los siguientes principios, sefiale cual NO es un principio inspirador de la Ley

39/2006 de Promocion de la Autonomia Personal y Atencion a las personas en

situacion de dependencia:

A) La atencion a las personas en situacion de dependencia de forma integral e
integrada.

B) La perspectiva de género, teniendo en cuenta la igualdad de necesidades de
hombres y mujeres en situacion de dependencia.

C) La transversalidad de las politicas de atencion a las personas en situacion de
dependencia.

58.-Segun establece el Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud
se acordara el cese del personal estatutario interino:
A) Cuando dicha plaza resulte amortizada.
B) Cuando pierda el derecho a la reincorporacion la persona a la que sustituya.
C) Cuando venza el plazo que expresamente se determine en su nombramiento.

59.-El pictograma que se utiliza para representar archivos, carpetas, programas, etc., se
denomina:
A) Ventana de texto.
B) Accesorio del sistema.
C) Icono.

60.-Las retribuciones del personal estatutario dirigidas a retribuir la funcion
desempefiada, la categoria, la dedicacion, la actividad, la productividad y
cumplimiento de objetivos y la evaluacién del rendimiento y de los resultados, se
denominan:
A) Retribuciones especiales.
B) Retribuciones complementarias.
C) Retribuciones especificas.

61.-La renuncia a la condicidén de personal estatutario tiene caracter de acto voluntario y
debera ser solicitada por el interesado con una antelacion:
A) Minima de 15 dias.
B) Maxima de 15 dias.
C) Minima de 30 dias.

62.-En el Sistema Nacional de Salud, la potestad disciplinaria corresponde al servicio de
salud en el que el interesado:
A) Inicialmente obtuvo su nombramiento.
B) Se encuentre prestando servicios en el momento de comisién de la falta.
C) En cualquier servicio de salud.

63.-En el procedimiento administrativo la avocacion consiste en:

A) La forma que adopta la recuperacién de la competencia por un 6rgano superior
en un caso singular por circunstancias de indole técnica, economica, social,
juridica o territorial que lo hagan conveniente.

B) La técnica de apoyo por la que los titulares de los Organos o unidades
dependientes pueden simplemente firmar o suscribir, en lugar del titular del
organo competente, las resoluciones y actos adoptados por éste.

C) La posibilidad de que los érganos administrativos encarguen por razones de
eficiencia a otros érganos, de la misma o diferente administracién, la realizacion
de trabajos materiales, técnicos o de servicios.

INO -9



64.-Los servicios sanitarios, asi como los administrativos, econémicos y cualesquiera
otros que sean precisos para el funcionamiento del Sistema de Salud, adecuaran su
organizacion y funcionamiento a los principios de:
A) Eficacia, productividad, economia y actividad.
B) Eficacia, celeridad, economia y flexibilidad.
C) Economia, celeridad, actividad y productividad.

65.-Las Comunidades Auténomas que tengan asumida la gestion de los Servicios de
Asistencia Sanitaria de la Seguridad Social:
A) Elaboraran mensualmente el presupuesto de gasto para dicha funcion.
B) Elaboraran semestralmente el presupuesto de gasto para dicha funcion.
C) Elaboraran anualmente el presupuesto de gasto para dicha funcion.

66.-En relacién con los métodos para acceder al correo electrénico IMAP y POP, ¢cual
es la afirmacion correcta?

A) Con el método IMAP después de descargar el correo electronico, solo se puede
obtener acceso a él desde el mismo equipo. Si intenta obtener acceso a su
correo electronico desde otro dispositivo, los mensajes que haya descargado
anteriormente no estaran disponibles.

B) POP es el método adecuado para cuando se quiere acceder al correo desde
dispositivos diferentes.

C) IMAP es el método adecuado para cuando se quiere acceder al correo desde
dispositivos diferentes.

67.-¢,Cual es la tecla de ayuda en Microsoft Outlook?
A) F1.
B) F4.
C) F2.

68.-¢ Cual es el elemento mas importante en una base de datos de Access?
A) Latabla.
B) La consulta.
C) El formulario.

69.-Sefale la respuesta incorrecta. De acuerdo con el articulo 1 del Estatuto Basico del
Empleado Publico, se establecen como fundamentos de actuacion de las
Administraciones Publicas:
A) Servicio a los ciudadanos y respeto a la Constitucion.
B) Obijetividad, profesionalidad e imparcialidad en el servicio.
C) Evaluacion y responsabilidad en la gestién.

70.-El personal estatutario de los servicios de salud:
A) Se rige, en su totalidad, por lo establecido en el Estatuto Basico del Empleado
Publico.
B) Se rige por la legislacion laboral, y supletoriamente por lo establecido en el
Estatuto Basico del Empleado Publico.
C) Se rige por su legislacion especifica y por lo dispuesto en el Estatuto Basico del
Empleado Publico con las excepciones que se sefalen.
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71.-Sefale la respuesta incorrecta: El Estatuto Basico del Empleado Publico se aplica al
personal funcionario y en lo que proceda al personal laboral al servicio de las
siguientes Administraciones Publicas:
A) Las Universidades Publicas.
B) Las Universidades Privadas.
C) Las Administraciones de las comunidades autonomas y de las ciudades de Ceuta
y Melilla.

72.-La pantalla principal que se puede observar una vez se inicializa el sistema Windows
se denomina:
A) Panel de Control.
B) Configuracion del Sistema.
C) Escritorio.

73.-El Articulo 30.2 de la Ley La Ley 39/2015, del Procedimiento administrativo comun
de las Administraciones Publicas establece que en cuanto al computo de plazos:

A) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidon Europea no se exprese otro
computo, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son
naturales.

B) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Union Europea no se exprese otro
computo, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que estos son
habiles, excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los declarados
festivos.

C) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro
computo, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son
habiles, computando los sabados y excluyéndose del computo los domingos y los
declarados festivos.

74.-Cuando los actos administrativos vayan dirigidos a mas de un interesado, el érgano
gue dicte las resoluciones y actos administrativos, los notificara a los interesados
cuyos derechos e intereses sean afectados por aquellos, en los siguientes términos:

A) Todas las notificaciones deberan ser cursadas dentro del plazo de un mes a
partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

B) Las Administraciones Publicas podran adoptar las medidas que consideren
necesarias para la proteccion de los datos personales que consten en las
resoluciones y actos administrativos.

C) Ambas respuestas son correctas.

75.-Las extensiones de archivo xIs y xIsx son extensiones de:
A) Excel.
B) Access.
C) Word.

76.-Son nulos de pleno derecho los actos administrativos que:
A) Tengan un contenido imposible.
B) Incurran en cualquier infraccion del ordenamiento juridico.
C) Contengan un defecto de forma.
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77.-En el caso de iniciacion del procedimiento administrativo por denuncia, de acuerdo

con el articulo 62 de la ley 39/2015:

A) Cuando la denuncia invocara un perjuicio en el patrimonio de las
Administraciones Publicas no se notificara a los denunciantes la decision de si se
ha iniciado o no el procedimiento.

B) La presentacion de una denuncia no confiere, por si sola, la condicion de
interesado en el procedimiento.

C) La presentacion de una denuncia confiere, por si sola, la condicion de interesado
en el procedimiento.

78.-Procedera la recuperacion de la condicion de personal estatutario, con derecho a
plaza de la misma categoria y area de salud, cuando se hubiera perdido como
consecuencia de incapacidad, si ésta es revisada dentro de:

A) Un afio siguiente a la fecha de la declaracion de incapacidad.
B) Dos afios siguientes a la fecha de la declaraciéon de incapacidad.
C) Tres afios siguientes a la fecha de la declaracién de incapacidad.

79.-Segun se establece en el Plan de Ordenacion de Recursos Humanos del INGESA y
de acuerdo con el articulo 9.3.c) del Estatuto Marco, en el supuesto de reduccion de
jornada ordinaria de un profesional, la prestacion de servicios complementarios a la
misma, se efectuara mediante:

A) Un nombramiento de sustitucion.
B) Un nombramiento eventual.
C) Un nombramiento de interinidad

80.-¢,Qué son las Cookies?
A) Las Cookies son archivos que crean los sitios visitados y que guardan
informacion de la navegacion.
B) Es un tipo de virus informatico que permite el control por un tercero de un equipo
informatico.
C) Es una suscripcion a fuente de noticias actualizable de una pagina web.

81.-. En el ambito del INGESA, la provisibn de un puesto de Jefe de Grupo
Administrativo se efectuara por el sistema:
A) De libre designacién, mediante convocatoria publica.
B) De concurso de méritos, mediante convocatoria publica.
C) De concurso de méritos.

82.-No es un principio ético recogido en los deberes de los empleados publicos:

A) Actuar de acuerdo con los principios de eficacia, economia y eficiencia, y
vigilaran la consecucion del interés general y el cumplimiento de los objetivos de
la organizacion.

B) Cumplir con diligencia las tareas que les correspondan o se les encomienden vy,
en su caso, resolveran dentro de plazo los procedimientos o expedientes de su
competencia.

C) El desempefio de las tareas correspondientes a su puesto de trabajo se realizara
de forma diligente y cumpliendo la jornada y el horario establecidos.
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83.-Segun el art. 34 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector

Pudblico, en los casos de responsabilidad patrimonial a los que se refieren los

apartados 4 y 5 del articulo 32, seran indemnizables los dafios producidos en:

A) El plazo de los quince afios anteriores a la fecha de la publicacion de la sentencia
que declare la inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o el caracter de
norma contraria al Derecho de la Union Europea, salvo que la sentencia disponga
otra cosa.

B) El plazo de los diez afios anteriores a la fecha de la publicacién de la sentencia
que declare la inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o el caracter de
norma contraria al Derecho de la Union Europea, salvo que la sentencia disponga
otra cosa.

C) El plazo de los cinco afios anteriores a la fecha de la publicacion de la sentencia
que declare la inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o el caracter de
norma contraria al Derecho de la Union Europea, salvo que la sentencia disponga
otra cosa.

84.- ¢ Cuantos Servicios de Salud tendra cada Comunidad Autbnoma?
A) Dos.
B) Tres.
C) Uno.

85.-El formato condicional se utiliza:
A) Para cambiar el aspecto de un rango de celdas en funcidon de condiciones o
criterios.
B) Para aplicar filtros a grupos de datos homogéneos cuando estan en distintas
hojas.
C) Para diferenciar celdas cuyo origen de datos estan vinculados a otra hoja.

86.-En un procedimiento administrativo, instruidos los procedimientos e inmediatamente
antes de redactar la propuesta de resolucion, se pondran de manifiesto a los
interesados, y estos podran alegar y presentar los documentos y justificaciones que
estimen pertinentes, en el siguiente plazo:
A) En un plazo no inferior a diez dias ni superior a quince.
B) En el plazo de un mes.
C) Hasta que esté redactada la propuesta de resolucion no hay posibilidad de

presentar alegaciones por parte de los interesados.

87.-¢Cual de estas aplicaciones no es un navegador web?
A) Opera.
B) Mozilla Firefox.
C) Python.

88.-Actualmente, incluyendo Reino Unido ¢ cuantos paises integran la Union Europea?
A) Veintiséis.
B) Veintisiete.
C) Veintiocho.

INO - 13



89.-Segun el Articulo 2.1 de la Ley 39/2015, de procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, esta Ley sera de aplicacion a:
A) Las Entidades que integran la Administracion Local.
B) Las Entidades de derecho privado no vinculadas ni dependientes de las
Administraciones Publicas.
C) Cualquier empresa con domicilio fiscal en Espafa.

90.-Son causas de extincion de la vigencia de un certificado electronico:

A) Expiracion del periodo de validez que figura en el certificado.

B) Cese en la actividad del prestador de servicios de certificacion cuando con
consentimiento expreso del firmante, la gestion de los certificados electronicos
expedidos por aquél sean transferidos a otro prestador de servicios de
certificacion.

C) Ambas son causas de extincion de un certificado electronico.

91.-De acuerdo con el articulo 11 de la Ley 59/2003, de firma electronica, los certificados
reconocidos incluirdn, al menos, uno de los siguientes datos:
A) Domicilio del firmante cuando se trate de personas no residentes.
B) La identificacion del prestador de servicios de certificacion que expide el
certificado y su domicilio.
C) El domicilio del firmante, en todo caso.

92.-El Comité de Seguridad y Salud es:

A) El 6rgano paritario y colegiado de participacion destinado a la consulta regular y
periddica de las actuaciones de la empresa en materia de prevencion de riesgos.

B) El érgano colegiado asesor de las Administraciones Publicas en la formulacion de
las politicas de prevencion.

C) El o6rgano cientifico técnico especializado de la Administracion General del
Estado que tiene como misién el analisis y estudio de las condiciones de
seguridad y salud en el trabajo.

93.-Los representantes de los trabajadores con funciones especificas en materia de
prevencion de riesgos en el trabajo son:
A) Los delegados sindicales.
B) Los delegados de personal.
C) Los delegados de prevencion.

94.-¢En qué mena del programa Word se encuentra la funcion para la creacion de
tablas?
A) Menu Disefio de Pagina.
B) Menu Inicio.
C) Menu Insertar.

95.-Segun el articulo 84 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, respecto a la finalizacion de

un procedimiento administrativo, ¢ cudl de las siguientes afirmaciones es correcta?

A) El desistimiento no puede ser causa de terminacion de un procedimiento
administrativo.

B) La imposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas es causa de
suspension, pero nunca de terminacién de un procedimiento administrativo.

C) La declaracion de caducidad pone fin al acto administrativo.
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96.-¢,Qué comando nos permite deshacer una modificacién en Word?
A) CONTROL+C
B) CONTROL+Z
C) CONTROL+D

97.-¢ Cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta en relacién con la identificacion

del solicitante de un certificado electrénico?

A) La identificacion de la persona fisica que solicite un certificado reconocido exigira
en todo caso su personacion ante los encargados de verificarla.

B) Podra prescindirse de la personacion del solicitante si su firma en la solicitud de
expedicion de un certificado reconocido ha sido legitimada en presencia notarial.

C) La identificacion de la persona fisica que solicite un certificado reconocido se
acreditara mediante el documento nacional de identidad, pasaporte u otros
medios admitidos en derecho.

98.-Los trabajadores y sus representantes, si consideran que las medidas y los medios
de prevencion de riesgos laborales utilizados por el empresario no son suficientes
para garantizar la seguridad y la salud en el trabajo, podran recurrir a:
A) El Instituto Nacional de la Seguridad Social.
B) La Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social.
C) La Comisién Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo.

99.-Segun establece la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, tendran la consideracion de érganos administrativos:
A) Las administraciones encargadas de gestionar las funciones que se les atribuyen.
B) Las unidades administrativas que tengan delegadas esas funciones y sean las
garantes de los derechos de los ciudadanos.
C) Las unidades administrativas a las que se les atribuyan funciones que tengan
efectos juridicos frente a terceros, o cuya actuacion tenga caracter preceptivo.

100.-El articulo 6 de la Ley Organica 2/2009 reconoce que los extranjeros residentes en
Espafa podran ser titulares del derecho de sufragio:
A) En todas las elecciones que se convoquen en Espafia.
B) En las elecciones municipales que se convoquen en Espania.
C) Se refiere solo a los procesos electorales de su pais.

101.-En el sistema Windows, cuando utilizamos el cuadro de dialogo “eliminar archivo”
¢gqué datos aparecen entre otros?
A) Tipo y Tamafio del archivo.
B) Abrir archivo.
C) Comprobar archivo.

102.-¢ En el explorador de Windows se pueden ordenar las carpetas?
A) Por numero.
B) Por tamario.
C) Por cantidades.
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103.-Segun establece la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, la delegacién de firma:
A) Requiere que el delegante sea en ese momento el titular de la competencia.
B) Requiere que la competencia ostentada no lo sea por delegacion.
C) La firma se puede delegar en 6rganos administrativos pero no se puede delegar
en unidades administrativas.

104.-En una celda de Excel en la que aparece el simbolo “$”, como por ejemplo “$C$5”,
significa que:
A) Esa celda contiene una referencia absoluta.
B) Esa celda contiene formato moneda.
C) Hace referencia a una celda que se encuentra en una hoja de Excel distinta.

105.-El Preambulo de la Constitucion Espafiola sefala, entre otras declaraciones, que la
Nacion Espafiola proclama su voluntad de:
A) Crear un Estado Social y Democréatico de Derecho.
B) Garantizar la indisoluble unidad de la Nacion Espafiola.
C) Garantizar la convivencia democratica dentro de la Constitucion.

106.-Las empresas que cuenten con varios centros de trabajo dotados de Comité de
Seguridad y Salud podran acordar con sus trabajadores la creacion de un:
A) Comité Central.
B) Comité Laboral.
C) Comité Intercentros.

107.-El Instituto Nacional de Seguridad Social se estructura en los siguientes érganos de
participacion en el control y vigilancia de la gestién. Sefiale la correcta:
A) Consejo Local representativo y Consejo General.
B) Comision ejecutiva y Consejo General.
C) Comisiéon Ponente y Comision Ejecutiva.

108.-¢ Cual de estas redes es la precursora de Internet?
A) ARPANET.
B) TELNET.
C) NETWORLD.

109.-La atencién sanitaria de las ciudades de Ceuta y Melilla es competencia de:
A) El Servicio de Salud de Ceuta y Melilla.
B) El Ministerio de Trabajo Migraciones y Seguridad Social.
C) El Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social.

110.-La Presidencia de la Agencia Espafola de Proteccion de Datos, a propuesta del
Ministerio de Justicia, sera nombrada por:
A) El Ministerio del Interior.
B) El Gobierno.
C) El Ministerio de Defensa.

INO - 16



111.-Segun establece el articulo 5 de la Ley 55/2003 del Estatuto Marco de Personal

Estatutario de los servicios de salud, el personal estatutario de los servicios de salud

se clasifica:

A) Atendiendo a la funcion desarrollada, al nivel del titulo exigido para el ingreso y al
tipo de su hombramiento.

B) Atendiendo a sus conocimientos, habilidades y aptitudes que desarrolle y que
acredite.

C) Atendiendo al nivel que acredita y a su desarrollo profesional.

112.-¢Qué son las fuentes RSS?
A) Un tipo de letra de Microsoft Outlook.
B) La extension de archivo de Microsoft Outlook.
C) Un servicio de suscripcién a noticias y novedades que ofrecen determinadas
paginas web o blogs y que se actualizan en tiempo real.

113.-Las Areas de Salud se delimitaran teniendo en cuenta:

A) Factores geogréficos, sociopoliticos, demograficos, laborales, epidemioldgicos,
culturales, climatologicos, y de dotacion de vias y medios de comunicacion, asi
como las instalaciones sanitarias del area.

B) Factores geograficos, socioeconomicos, demograficos, laborales,
epidemiolégicos, culturales, climatologicos, y de dotacion de vias y medios de
comunicacién, asi como las instalaciones sanitarias del area.

C) Factores geograficos, socioecondémicos, demograficos, laborales,
epidemioldgicos, culturales, de integracion interracial, climatologicos y de
dotacién de vias y medios de comunicacion, asi como las instalaciones sanitarias
del area.

114.-El Sistema Nacional de Salud se integra por los Servicios de Salud:
A) Del Estado y de las Comunidades Autbnomas.
B) Locales y autonémicos.
C) Del Estado y de los entes locales.

115.-¢Como se denomina a la parte del ordenador donde se almacenan datos y
programas?
A) Microprocesador.
B) Memoria RAM.
C) Dispositivos de memoria.

116.-El Articulo 30.5 de la Ley La Ley 39/2015, del Procedimiento administrativo comun
de las Administraciones Publicas establece que cuando el ultimo dia del plazo sea
inhabil:
A) El plazo expirara el dia habil inmediatamente anterior.
B) Se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.
C) Se ampliara el plazo por tres dias naturales.
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117.-Respecto a la revision de disposiciones y actos nulos, y de acuerdo con el articulo

106.5 de la Ley 39/2015, ¢ cual de las siguientes afirmaciones es correcta?

A) EIl transcurso del plazo de tres meses desde su inicio sin dictarse resolucion
producira la caducidad del mismo.

B) Si el procedimiento se hubiera iniciado a solicitud de interesado, y una vez
transcurrido el plazo correspondiente, se podra entender la misma desestimada
por silencio administrativo.

C) Los procedimientos iniciados de oficio no caducan por el transcurso de ningun
plazo.

118.-Segun el articulo 74 del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de
salud, el procedimiento disciplinario se ajustara, en todos los servicios de salud, a los
principios de:
A) Celeridad, inmediatez y economia procesal.
B) Tipicidad, eficacia y proporcionalidad.
C) Buena fe y voluntad negociadora.

119.-La utilizacién de firma electrénica se regira por su normativa especifica, segun el
articulo 4 de la Ley 59/2003, de firma electrénica, cuando:
A) Se trate de solicitudes dirigidas a la Administracion Local.
B) Se trate de comunicaciones que afecten a la informacion clasificada.
C) En ningun caso la utilizacion de firma electrénica se regira por normativa
especifica.

120.-Una vez eliminado un fichero, ¢desde ddénde el sistema operativo Windows
permite recuperarlo?
A) La papelera de reciclaje.
B) Portapapeles.
C) No se puede recuperar.

PREGUNTAS DE RESERVA

121.- Segun la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, la gestion del
Presupuesto de ingresos se realizara en las siguientes fases sucesivas o
simultaneas:

A) Reconocimiento del derecho y extincion del derecho.
B) Reconocimiento del derecho e ingreso del derecho.
C) Reconocimiento del derecho, ingreso del derecho y extincion del derecho.

122.-Segun la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, segun

el articulo 63 sera objeto de publicacion en el perfil de contratante:

A) La formalizacion de los encargos a medios propios cuyo importe fuera superior a
5.000 euros, IVA incluido.

B) La formalizacion de los encargos a medios propios cuyo importe fuera superior a
50.000 euros, IVA excluido.

C) La formalizacion de los encargos a medios propios cuyo importe fuera superior a
50.000 euros, IVA incluido.
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123.-Segun la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, el ejercicio
presupuestario coincidira con:
A) El afio natural.
B) Un afo entero, de fecha a fecha.
C) Un afio mas el periodo prorrogado.

124.-El Régimen General de la Seguridad Social se regula en la Ley General de la
Seguridad Social en el:
A) Titulo II.
B) Titulo V.
C) Titulo VI.

125.-Segun la Ley General de la Seguridad Social, las bases y tipos de cotizacion a la
Seguridad Social seran los que establezca:
A) Cada afo la correspondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado.
B) Cada afio el Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social.
C) Cada afio la correspondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado a
propuesta del Ministerio de Trabajo, Migraciones y Seguridad Social.

126.-Segun la Ley General de la Seguridad Social, la duracion de la prestacion por

desempleo estara en funcién de:

A) Los periodos de ocupacion cotizada en los seis afios anteriores a la situacion
legal de desempleo o al momento en que ceso la obligacién de cotizar.

B) Los periodos de ocupacion cotizada en los seis meses anteriores a la situacion
legal de desempleo o al momento en que ceso la obligacién de cotizar.

C) Los periodos de ocupacion cotizada en los dieciocho meses anteriores a la
situacién legal de desempleo o al momento en que ceso la obligacion de cotizar.

127.-Segun la Ley General de la Seguridad Social, en el supuesto de que se hayan

realizado trabajos a tiempo parcial, para determinar los periodos de calculo de la

base reguladora de las prestaciones por desempleo se estara:

A) Sera el promedio de la base por la que se haya cotizado por dicha contingencia
durante los ultimos ciento ochenta dias del periodo correspondiente.

B) A lo que se determine en la normativa reglamentaria de desarrollo.

C) Sera el promedio de la base por la que se haya cotizado por dicha contingencia
durante los ultimos ciento ochenta dias del periodo correspondiente, excluida la
retribucién por horas extraordinarias.

128.-Segun establece el articulo 12 de la Ley Organica 2/2009 de 11 de diciembre en lo
referente a la asistencia sanitaria de los extranjeros que se encuentren en Espaifia,
tienen derecho a la asistencia sanitaria en las mismas condiciones que los
espafoles:
A) Los extranjeros menores de 18 afios.
B) Las extranjeras embarazadas que se encuentren en Espania.
C) Los extranjeros residentes en paises extracomunitarios.
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129.-¢En qué caso los interesados sancionados con una suspension de funciones no
perderan su destino?
A) Cuando la suspensién no supere los doce meses.
B) Cuando la suspensién no supere los seis meses.
C) Cuando la suspension no supere los veinticuatro meses.

130.-Segun la Ley General de la Seguridad Social, la base de cotizacion para la

contingencia de desempleo sera la correspondiente a las contingencias de

accidentes de trabajo y enfermedades profesionales:

A) En todos los regimenes de la Seguridad Social que tengan cubierta la misma.

B) En todos los regimenes de la Seguridad Social que tengan cubierta la misma,
excepto en el caso de contratos a tiempo parcial.

C) En todos los regimenes de la Seguridad Social que tengan cubierta la misma,
excepto en el caso de aplicarse el Régimen Especial de Autbnomos.
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22 PARTE - SUPUESTO PRACTICO 1

El Hospital Comarcal de Melilla, en fecha 8 de abril de 2019, convoca proceso de
movilidad interna para el personal no sanitario, en la categoria de Grupo Auxiliar
Administrativo de la Funcion Administrativa, en el que participan:

Dofia Maria M.M.: de 20 afios de edad, en estado de gestacion de 20 semanas, adscrita
al departamento de personal como personal estatutario fijo en la categoria del grupo
Administrativo de la funcion administrativa desde el 9 de Enero de 2019.

Don Javier J.J.: de 31 afios de edad, adscrito al departamento de personal como grupo
Auxiliar Administrativo de la funcion administrativa, desde Julio de 2017, promocionado
temporalmente desde su plaza de Celador obtenida en el afio 2008.

Dofia Carmen C.C.: interina desde mayo de 2001, adscrita al departamento de facturacion
a terceros como grupo Auxiliar Administrativo de la funcién administrativa.

1.- Segun establece la Ley 55/2003, la movilidad de personal contempla:
A)Movilidad por razon del servicio, movilidad voluntaria y movilidad funcional.
B) Movilidad voluntaria, comision de servicio y promocion interna temporal.
C) Movilidad por razon del servicio, movilidad voluntaria y comisiones de servicio.

2.- ¢ Quién tiene potestad para convocar la movilidad interna en el Hospital Comarcal de
Melilla?
A) El Gerente del Hospital Comarcal de Melilla.
B) El Director de Gestion y servicios generales del hospital comarcal de Melilla.
C) El Director del INGESA.

3.- Del personal que se ha detallado anteriormente, ¢quién podria participar en dicha
convocatoria?
A) D2 Maria, D. Javier y D2 Carmen.
B)D. Javier y D2 Carmen.
C)Ninguna de las anteriores es correcta.

4.- Como consecuencia del proceso de movilidad convocado, el orden en que se
desplazara el personal sera:
A)Interinos en orden inverso a su antigiedad, promocién interna, comision de

servicio.

B) Promocion interna, interinos en orden inverso a su antigledad, comision de
servicio.

C)Comision de servicio, interinos en orden inverso a su antigledad, promocion
interna.

5.- Segun la normativa vigente en el Régimen General de la Seguridad Social, el periodo
de cotizacidn que se exige en Espafa para percibir la prestacion por nacimiento y
cuidado de menor a trabajadores en activo que tienen menos de 21 afios de edad en
la fecha del parto sera de:

A)9 meses.
B) 6 meses.
C) No se exigira periodo minimo de cotizacion.
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6.- D. Javier J.J. durante el tiempo que permanece en promocion interna temporal, en su
categoria de origen:
A) Se mantendra el servicio activo.
B)Pasara a la situacion de Servicios Especiales.
C)Pasara a la situacion de Excedencia por prestar servicios en el sector publico.

7.- Al departamento de personal llega solicitud de prorroga en el servicio activo con fecha
15 de julio de 2019 de D2 Esperanza E.E. que cumplira 65 afios en el mes de
diciembre de 2019, manifiesta que le faltan 5 afios de cotizacién para causar pension
de jubilacién, acompafa su vida laboral:

A) La solicitud seré desestimada en cualquier caso.

B)Su concesion estara supeditada a la acreditacion de la capacidad funcional
necesaria.

C) Se le estimara en cualquier caso.

8.- ¢ Cuantos dias adicionales le corresponderan a D2 Carmen el dia 1 de julio de 2019,
por asuntos particulares por antigiiedad?
A) Un dia adicional.
B) Dos dias adicionales.
C) Tres dias adicionales.

9.- Segun se desprende del articulo 67, de la Ley 55/2003, del Estatuto Marco, de las
personas del enunciado, ¢quién reune las condiciones para solicitar excedencia
voluntaria por interés particular?

A)Don Javier.
B) Dofia Maria.
C) Dofla Carmen.

10.-El grupo de cotizacion en el Régimen General de la Seguridad Social de un Auxiliar
Administrativo es el:
A)5.
B)6.
C)7.

PREGUNTA DE RESERVA

11.- En el departamento de personal se recibe solicitud de jubilacion con fecha 15 de junio
de 2019 de Pedro P.P., fontanero. El 1 de enero de 2020 cumplira 65 afios, y acredita
al dia de la fecha de la solicitud 34 afios cotizados. En qué fecha tendra derecho a la
jubilacion:

A)1 de enero de 2020.
B)1 de julio de 2020.
C) 1 de noviembre de 2020.
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22 PARTE - SUPUESTO PRACTICO 2

Usted acaba de tomar posesiéon en su plaza del Grupo Auxiliar Administrativo de
personal estatutario en el Hospital de Ceuta y se plantea la posibilidad de pedir un
permiso o excedencia para continuar sus estudios universitarios, ademas ha tenido
conocimiento de que el Servicio Andaluz de Salud convoca este afio un proceso de
movilidad voluntaria y por otro lado tiene usted dudas si retne los requisitos para la
comision de servicio o0 la promocion interna.

En su puesto de trabajo recibe usted un archivo de Excel con una tabla que
contiene datos de facultativos de su hospital y en cuyo encabezado aparecen los
siguientes  campos: Apellidos, Nombre, Direccién, Correo electronico, Categoria
Profesional, Antigiedad en Afos, fecha de nacimiento y retribuciones anuales.

1.- Se le pide una columna con la Edad en Afos de los Facultativos para ello ¢qué
funciones o formulas de Excel utilizara de las siguientes?
A) Afo y Ahora.
B) Edad y fecha.
C) Edad y Dia.

2.- Se desea saber quién es el facultativo que tiene la mayor retribuciéon ¢qué férmula o
funcién Excel se emplearia?
A) MAX
B) MAXIMO
C) VALORMAYOR

3.- Para obtener el valor medio de las retribuciones ¢,qué funcion o formula emplearemos
en Excel?
A) VALORPONDERADO
B) MEDIAL
C) PROMEDIO

4.- Necesitamos saber qué facultativos cumplen la condicion de tener una antigliedad
igual o mayor a diez afios. Para ello en una columna contendra el texto “Tiene derecho
a complemento” o “Sin derecho a complemento” en funcion de que se cumpla dicha
condicion de antigiedad. ¢ Qué funcién de Excel se utilizara?
A) SCONDICION
B) SI
C) SUMA.SI

5.- ¢Puede utilizar esta hoja de Excel como fuente de datos para, con el procesador de
textos Word, realizar una combinacion de correspondencia?
A) NO.
B) NO, si no se convierte la hoja Excel a una tabla de Word.
C) Sl.
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6.- Segun el Estatuto Marco del Personal Estatutario de los servicios de salud para poder
participar en los procesos selectivos de promocion interna se exige la titulacion
requerida, estar en servicio activo :

A) Nombramiento como personal estatutario fijjo durante al menos 1 afo en la
categoria de procedencia.

B) Nombramiento como personal estatutario fijo durante al menos 3 afios en la
categoria de procedencia.

C) Nombramiento como personal estatutario fijo durante al menos 2 afios en la
categoria de procedencia.

7.- Se le ofrece para cubrir un puesto por promocion interna temporal segun el Estatuto
Marco de Personal Estatutario de los servicios de salud, ¢cuales serian sus
Retribuciones?

A) Percibira las retribuciones a las funciones efectivamente desempefiadas con
excepcion de los trienios que seran los correspondientes a su nombramiento
original.

B) Percibira las retribuciones correspondientes a su nombramiento original incluidos
los trienios también correspondientes a su nombramiento original.

C) Percibira las retribuciones a las funciones efectivamente desempefadas incluidos
los trienios de las funciones efectivamente desempefiadas.

8.- Segun lo establecido en el Estatuto Marco de Personal Estatutario de los servicios de
salud en un procedimiento de movilidad voluntaria que implique un cambio de servicio
de salud de destino, el plazo para la toma de posesion sera de:

A) 15 dias a contar desde el dia del cese en el destino anterior.
B) Un mes a contar desde el dia del cese en el destino anterior.
C) 45 dias a contar desde el dia del cese en el destino anterior.

9.- ¢Cuanto tiempo tiene que haber prestado servicios efectivos en cualquiera de las
administraciones publicas para poder obtener una excedencia voluntaria segun se
establece en el Estatuto Marco del Personal Estatutario de los servicios de salud?

A) 4 afios inmediatamente anteriores.

B) 2 afios inmediatamente anteriores.

C) 5 aflos inmediatamente anteriores.

10.- ¢Cual de estas afirmaciones referidas a las Comisiones de Servicio del personal
estatutario segun dispone el Estatuto Marco de Personal Estatuario de los servicios de
salud es falsa?

A) Quien se encuentre en comision de servicio tendra derecho a la reserva de
plaza o puesto de trabajo de origen.

B) La Comisién de Servicio tendra la duracion maxima de un afio improrrogable.

C) Las Comisiones de Servicio se podran conceder por necesidades de servicio
cuando una plaza o puesto de trabajo se encuentre vacante o temporalmente
desatendido con caracter temporal por personal estatutario de la correspondiente
categoria y especialidad.

PREGUNTA DE RESERVA

11.- Usted aplicaria un Formato Condicional en Excel a esta tabla con la finalidad de:
A) Exportar datos de Excel a Word.
B) Usar el formato condicional con iconos que crean efectos visuales en los datos.
C) Ambas respuestas son verdaderas.
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