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INSTRUCCIONES DE LA COMISION DE FORMACION CONTINUADA DEL INSTITUTO
NACIONAL DE GESTION SANITARIA (INGESA) PARA A TRAMITACION DE SOLICITUDES
DE ACREDITACION DE ACTIVIDADES DE FORMACION SANITARIA.

INTRODUCCION

La Formacién Continuada reconocida como un derecho y un deber del profesional sanitario (Ley
44/2003, de 21 de noviembre, de ordenacion de las profesiones sanitarias), hoy esta asumida
como una actividad habitual y necesaria, tanto por las instituciones sanitarias, educativas,
asociativas y corporativas, como por los propios profesionales. El incesante cambio en el
conocimiento de los procesos de salud y enfermedad, sus factores condicionantes, patrones
epidemioldgicos, novedades en las tecnologias en uso, asi como en la organizacion de los
sistemas de salud, y sociales en general, obligan a mantener y mejorar constantemente las
competencias del profesional como un deber ético, de ofertar la mejor atencion posible a los
ciudadanos a los que sirve.

Para cumplir estos propoésitos, se cred y desarroll6 oficialmente, desde 1998, una organizacién y
un procedimiento administrativo comun, dentro del Sistema Nacional de Salud, para acreditar el
cumplimiento de unos requisitos minimos de calidad de una actividad docente de formacion
continuada sanitaria.

La definiciébn de acreditacién aceptada para este sistema es: “Valoracién, que un organismo
externo, hace de un individuo, centro o actividad, segin unos criterios y estandares previamente
establecidos”. (Grupo de trabajo de la Comisién de FC del SNS, 1997).

La acreditacion, por tanto, tiene por finalidad, por un lado, otorgar un distintivo de calidad a la
accion docente para la que el proveedor solicita la acreditacion, tras verificarse que cumple unos
requisitos minimos en cuanto a la calidad de su disefio, contenidos y competencia de los
docentes, conceder unos créditos de formacion continuada a los profesionales inscritos en ella,
como reconocimiento de su esfuerzo y compromiso en mantener y mejorar sus competencias y,
por otro lado, orientar la formacion a las necesidades del sistema sanitario.

Con el fin de facilitar la tramitacion de las solicitudes de acreditacién de actividades de formacién
continuada para los profesionales sanitarios se deben seguir estas instrucciones, asi como, en lo
gue no esté especificado en las mismas se aplicara lo establecido en la “Guia de Proveedores de
Formacion Continuada del SNS”.
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INSTRUCCIONES GENERALES

1. Solicitud acreditacién y proveedor. El proceso de acreditacion se inicia con la solicitud,
utilizando modelos que se adjuntan en los Anexos | y Il de la “Orden SND/456/2022, de 18 de
mayo, por la que se crea la Comision de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias
del Instituto Nacional de Gestion Sanitaria (en adelante INGESA), se regula su composicién y
funcionamiento y el procedimiento de acreditacion de actividades formativas”, que debe realizar
el responsable de la Entidad Proveedora dirigiéndose a la Secretaria Técnica de la Comision
de Formacion Continuada del INGESA.

Entidad Proveedora: En el caso de los profesionales de los Centros Sanitarios del INGESA,
podran actuar como entidad proveedora las Gerencias de las Areas Sanitarias de Ceuta y
Melilla y del Centro Nacional de Dosimetria. Si la actividad formativa va a requerir financiacion
econdmica por parte del INGESA, es requisito obligado que forme parte del Plan de Formacién
Anual aprobado.

¢ QUIEN PUEDE SOLICITAR LA ACREDITACION? (ver GUIA PROVEEDOR SNS)

CENTROS, INSTITUCIONES, tanto
publicas como privadas, cuyos
estatutos incluyan como fin la

S| formacion.

ESTATUTOS
(excepto entidades publicas)

ALTA EN HACIENDA. En particular

TRABAJADORES AUTONOMOS cuya en el IAE (Impuesto de actividades
actividad principal sea la formacion. economicas) ALTA EN LA

SEGURIDAD SOCIAL.

PERSONAS FiSICAS, excepto

trabajadores auténomos. X

NO FABRICANTES Y ENTIDADES

COMERCIALES de medicamentos y X
productos sanitarios o relacionados.

2. La solicitud debera dirigirse a la Secretaria Técnica de la Comision de Formacién Continuada
del INGESA, mediante registro electrénico y debera hacerse con una antelacion, como minimo
de 10 dias al inicio de la actividad, se recomienda que se solicite 2 meses antes para que
la resolucién sobre la acreditacion pueda estar antes del comienzo de la actividad
formativa. En caso de no cumplir este plazo, la solicitud no ser4 admitida a tramite. El plazo
méximo para dictar dicha resolucion sera de tres meses desde la fecha en la que haya tenido
entrada en el registro electrénico del INGESA.

3. La Secretaria Técnica recibira y hara una valoracién formal de las solicitudes para comprobar
gue reunen todos los requisitos exigidos para su tramitacion. En caso de no reunirlos se
comunicard al proveedor que la solicitud no ha sido admitida. Si existen defectos de forma, se
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requerira al proveedor para que en el plazo de 10 dias habiles proceda a su subsanacién. Si no
lo realiza en el plazo otorgado, o bien, la subsanacién, no se ajustase a los criterios establecidos,
se entendera que el proveedor desiste de su solicitud y sera archivado el expediente

4. Se podra solicitar la acreditacion de varias ediciones en el mismo documento, en el que
apareceran reflejadas las fechas y lugar de celebracion. Estas ediciones deberan estar incluidas
dentro del afio, a partir de la fecha inicio de la primera edicién acreditada.

5. Se puede solicitar la reacreditacion de una actividad que haya sido acreditada anteriormente.
Para ello sélo hay que remitir a la Secretaria Técnica un escrito solicitando la reacreditacion
junto con un formulario de solicitud y copia del documento con los créditos obtenidos
anteriormente.

6. Documentacion a aportar por el proveedor. Junto con la solicitud, el proveedor debera
adjuntar la documentacion requerida tal y como consta en el articulo 9 de la Orden
SND/456/2022, de 18 de mayo.

7. Toda informacién que se refleje en la solicitud debe ser coincidente con la utilizada en la
publicidad y en los materiales que se entreguen a los participantes de la actividad. Si con
posterioridad a su entrada en la Secretaria Técnica o0 a su resolucion favorable de acreditacion,
se produjera, por motivos justificados, algin cambio que afectara a los datos recogidos en la
solicitud, debe notificarse o mas rapidamente posible a la Secretaria Técnica.

8. Las actividades deben ir dirigidas a los profesionales sanitarios incluidas en la Ley 44/2003, de
21 de noviembre, de ordenacion de las profesiones sanitarias. Comprende a:

o Profesionales de las profesiones titulados (Licenciados y Diplomados).

o Profesionales del area sanitaria de formacién profesional (Grado Superior y Grado
medio).

o Profesionales de las especialidades sanitarias de Psicologia, Quimica, Bioquimica,
Biologia y Fisica.

o Licenciados en Ciencias y Tecnologia de los Alimentos.

9. Las actividades formativas podradn ser en modalidad presencial, no presencial o mixta. Asi

mismo podran impartirse de forma sincrénica, asincronica o mixta.

10. En el caso de actividades presenciales se exigira el control de asistencia como requisito
formal imprescindible para admitir a tramite la solicitud. (Anexo I11)
11. En las actividades no presenciales deben presentar:

o Material docente empleado o muestra significativa del mismo.
o Sistema de evaluacion de los participantes.
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o Sistema de seguridad/acceso y control de los participantes.

12. No se admiten actividades formativas presentadas por entidades comerciales, para
mantener la independencia de los contenidos formativos.

13. Las actividades de Formacion Continuada acreditables son las ensefianzas no regladas, que
no dan lugar a titulacion académica, con un maximo de cien horas computables
independientemente de que la duracion de la actividad supere esta cifra en horas reales.

PROCESO DE ACREDITACION.

En lo que no esté especificado en estas instrucciones se aplicara lo establecido en el apartado 4
y 5 de la Guia de Proveedores de Formacién Sanitaria del Sistema Nacional de Salud (SNS).

Datos de la entidad proveedora de la actividad.

Se entiende como Entidad Proveedora, la entidad o persona fisica que solicita la acreditacion
para la actividad, desarrolla la actividad formativa, emite los certificados de acreditacion y se hace
responsable, a todos los efectos, de dicha actividad.

Las actividades de formacién continuada organizadas por un proveedor con sede social en una
comunidad auténoma distinta de las ciudades autonomas de Ceuta y Melilla y realizadas en el
ambito de INGESA, seran acreditadas por el 6rgano competente de donde el proveedor tenga su
sede.

Las actividades de formacion continuada cuyo proveedor sea un Centro o institucién tanto publica
como privada con sede social en las Ciudades con Estatuto de Autonomia, y cuyos estatutos
incluyan como fin la formacién continuada del personal sanitario, podran presentar sus solicitudes
al 6rgano competente del INGESA, siempre y cuando dichas actividades vayan dirigidas a los
profesionales sanitarios pertenecientes al INGESA. Asi mismo podran presentar dichas solicitudes
el Centro Nacional de Dosimetria para impartir formacion a sus profesionales sanitarios.

Podran presentar también solicitudes los trabajadores autbnomos cuya actividad principal sea la
formacion, y que tengan alta en Hacienda, en particular en el Impuesto de Actividades Econdmica,
y alta en la Seguridad Social, siempre que su sede social esté en las Ciudades con Estatuto de
Autonomia, y la formacién vaya dirigida a profesionales sanitarios del INGESA.

Las actividades de formacion continuada con formato de jornada o congreso que organice un
centro dependiente del INGESA serén acreditadas por la Comision de Formacién Continuada del
INGESA, de acuerdo a los requisitos establecidos en el apartado 6.1 (pagina38) de la Guia de
Proveedores de la Formacion Continuada del SNS y para la acreditacion de sesiones clinicas se
seguira lo dispuesto en el apartado 6.2 (pagina 39) de la citada Guia.
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Para situaciones no contempladas anteriormente, se contactara con la Secretaria de la Comision
de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias del INGESA.

INGESA
Teléfonos Correo electrénico Centro
013380245 atencionsanitaria@ingesa.sanidad.gob.es Sub. Gral. Atencién Sanitaria.

013380843 secretariaCFC.INGESA@ingesa.sanidad.gob.es  Secretaria Técnica Comision

Las materias objeto de acreditacion.

Las referidas en el apartado 2.3 de la Guia de Proveedores de la Formacién Continuada del
SNS.

EVALUACION DE LAS SOLICITUDES.

Segun lo establecido en el apartado 5.3 y Anexo | de la Guia de Proveedores de Formacion
Sanitaria del SNS.

Si la solicitud se ajusta a los requerimientos incluidos en la Orden SND/456/2022, del 18 de mayo,
la documentacién completa serd remitida por la Secretaria Técnica a tres evaluadores
independientes. Las solicitudes se evaluardn teniendo como base los criterios minimos
establecidos por la Comisién de Formacién Continuada de las Profesiones Sanitarias del Sistema
Nacional de Salud.

Los evaluadores valoraran la actividad de forma independiente, en base a sus conocimientos
técnicos, otorgando una puntuaciéon de acuerdo con los criterios cualitativos aprobados por la
Comision del Sistema Nacional de Salud, remitiendo dicha evaluacion cualitativa a la Secretaria
Técnica de la CFC del INGESA.

Los profesionales encargados de la evaluacion para la acreditacion de actividades de formacién
continuada son profesionales sanitarios expertos en docencia y formacién continuada, y deben
estar formados especificamente en la evaluacion de actividades de formacion continuada del
sistema acreditador.

Los informes de los evaluadores sobre la acreditacion de una determinada actividad, se remitiran
de forma independiente a la Secretaria Técnica de la Comision de Formacion Continuada del
INGESA.
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La Secretaria Técnica incluird la calificacion otorgada por cada evaluador y calculara la puntuacién
asignada a la actividad. Dicha Secretaria elevara el informe con la valoracién que corresponda a
cada actividad a la Comisidn, la cual emitird su propuesta de resolucién dando la actividad como
acreditada o no acreditada.

Si las puntuaciones que asignan los evaluadores a la actividad son muy dispersas entre si, la
Secretaria Técnica volvera a enviar la solicitud de acreditacion de dicha actividad a otros dos
evaluadores que podran hacerla “in situ” e incluira todas las puntuaciones para obtener la
calificacion definitiva.

COMUNICACION DEL RESULTADO DEL PROCESO DE ACREDITACION.

La Secretaria Técnica hara llegar a cada proveedor la comunicacion del resultado de la solicitud,
gue podra ser:

e Acreditada.
La actividad ha superado la evaluacion cualitativa. En este caso, se comunicara el nimero de
créditos concedidos y las condiciones que deben cumplirse en orden a su utilizacién.

e No acreditada.
La actividad no ha superado la evaluacién cualitativa que realizan los evaluadores externos y ha
sido denegada su acreditacion. EI motivo de denegacion siempre es el mismo: no superar la
evaluacion cualitativa, lo que quiere decir que las puntuaciones de los evaluadores en: objetivos,
metodologia, pertinencia, evaluacion de la actividad o/y organizacién y logistica son muy bajas y
la puntuacion obtenida por la actividad no ha alcanzado el minimo exigido.

e No admitida.
La solicitud no ha cumplido algun aspecto formal o algan requisito necesario para su acreditacion,
en cuyo caso se expondra el motivo. La actividad, tras solicitarse alguna subsanacién al proveedor,
éste no responde a la misma tras cumplir el plazo de 10 dias otorgado.

LOGOTIPO CFC DE LAS PROFESIONES SANITARIAS DEL INGESA

Solo podra ser utilizado para la promocion o certificacion de actividades acreditadas por la
Comision de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias.

Segun lo dispuesto en el apartado 7 (pagina 41) de la Guia de Proveedores de Formacién
Sanitaria del SNS.
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NORMAS DE CERTIFICACION DE ACTIVIDADES ACREDITADAS.

Segun lo dispuesto en el apartado 8 (pagina 41) de la Guia de Proveedores de Formacion
Sanitaria del SNS.

NORMAS PARA LA PUBLICIDAD DE ACTIVIDADES ACREDITADAS.

La publicidad de las actividades docentes de formacién continuada acreditadas, debera respetar
las normas, definidas en el apartado 9 (pagina 46) de la Guia de Proveedores de Formacién
Sanitaria del SNS.

AUDITORIA DE ACTIVIDADES ACREDITADAS.

Segun lo dispuesto en el apartado 10 (pagina 48) de la Guia de Proveedores de Formacion
Sanitaria del SNS.

REGULACION DEL PATROCINIO COMERCIAL Y CONFLICTO DE INTERESES.

Dado el alto niumero de actividades con financiacion privada, parece oportuno, clarificar conceptos
y establecer requisitos que deben cumplir los proveedores para garantizar la maxima objetividad
de dichas actividades. Se pretende aportar transparencia al proceso haciendo manifiestas las
relaciones entre el patrocinador privado y los proveedores y profesionales interesados en
desarrollar la actividad formativa. Para ello, el proveedor se hace responsable de que la
planificacién y contenidos de la actividad que se somete a acreditacion, asi como las aportaciones
en concepto de patrocinio comercial no condicionan:

1. La independencia de los contenidos. El proveedor debe garantizar que los contenidos del
programa de la actividad no estén sesgados comercialmente.

2. La independencia de los ponentes. La seleccion de los ponentes no puede estar condicionada
por las aportaciones del patrocinador. Ademas, se debe dar a conocer cualquier relacion entre
ponentes y patrocinador. (conflicto de intereses).

3. El control de la publicidad. El proveedor es responsable de los contenidos de los materiales de
promocioén de la actividad.

4. La presencia de logotipos comerciales. EI nombre del patrocinador comercial s6lo puede
constar en los materiales promocionadles y en los programas, pero nunca en los materiales
docentes. Asi mismo, en todos los materiales promocionales y docentes no puede hacerse
mencién a ningun producto comercial concreto.
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ANEXO |
Acreditacion de Actividades de Formacién Continuada de Profesiones Sanitarias.
Solicitud actividad de caracter sincronico

A. DATOS DE LA ENTIDAD PROVEEDORA

LU NOMBRE......coiiit it e b e e b bR bR b s s S ebebesse b s e b b s
2 N LR bbb e b b s b R b e e b s s s a e s b e e s b e e s s ba e
B CALLE/PLAZA. ...ttt ettt et st et et et sk b s bbb et ettt

B. DATOS DE LA ACTIVIDAD
1. NOMBRE O TITULO DE LA ACTIVIDAD.......ourivieeteessteessess e sassssessess s ssssssessess s sss st enssessssssessess s sasssssasseseses

5. TIPO DE ACTIVIDAD (marcar con una X lo correcto):
CONGRESO

JORNADA

REUNION CIENTIFICA

CURSO

SEMINARIO

TALLER O SIMILARES

OTROS (especificar)
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6. NUMERO DE PARTICIPANTES. ... et eeteeteeeeesese et st seteeesee et sts e st esesseseseseesasesestesessesssassesssessasssessasanas
7. CONTROL DE ASISTENCIA:
F= Y[ 1< o Yo Lo =T 1 o o] 1=Y: o [ TS OO OO TR
D. IMINIMO EXIGIAO...cuici ittt et et ettt et st stesbe st e e s e s e st eb et esssasasesaeanssennbenseanes
Lol Yo | T8 gl =Tl 4T Yo 1] Uo TOu OO TSR UR TR
8. DURACION DE LA ACTIVIDAD (NUmero de horas docentes
O, FECHA DE INICIO ... ettiieieieseeetes sttt tee sttt s te et e staes sat e sae e eatese e st aes st tessaeaesbeanssas aesaes st aesssesssnsessssessnssesessesn
10. FECHA DE FINALIZACION: ..o ee e e eet et et eeeeeeee e esesss s s saa e sassss e s s s ee e ees st st sesaes s
11. LA ACTIVIDAD CORRESPONDE A:

PRIMERA EDICION
EDICIONES SUCESIVAS

(de wuna actividad formativa NUMERO DE REFERENCIA.......cooom......
acreditada con anterioridad)

12. LAS EDICIONES SUCESIVAS PROGRAMADAS EN UN ANO (Lugar, fecha de inicio y finalizacion de
formacidn)

13. PROFESIONALES A LOS QUE SE DIRIGE LA ACTIVIDAD (profesién, especialidad, formacion especifica,
ambito profesional)

C. CARACTERISTICAS DE LA ACTIVIDAD
1. OBJETIVOS (los objetivos han de explicitar lo que se pretende conseguir con la actividad)
1.2) ODJELIVO GENEIAI vttt et et seaets —ebastete st ses et eaestessasesasestensstesasssbesssarsateseenssesseesarnssens
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2. ORGANIZACION Y LOGISTICA. (Adjuntar cronograma detallado en el que se describa):

Fecha de imparticién Horario | Contenido Docente y cualificacion

a. Otro personal no docente

b. Criterios para la seleccion de alumnos

c. Recursos materiales (impresos, diapositivas, trasparencias)
3. PERTINENCIA DE LA ACTIVIDAD
(EI contenido del programa ha de responder a algln tipo de necesidad. Enumerar a continuacién las
necesidades formativas a las que responde el contenido de la actividad: institucionales, profesionales,
sociales. Debe Indicarse como se han detectado estas necesidades: estudios, opinién de profesionales).

4. METODOLOGIA DOCENTE
(Describa la(s) metodologia(s) que se utilizaran y su relacion con los contenidos de la actividad. Explicar las
interacciones entre los participantes y entre estos y el profesorado).

5. EVALUACION
a. Especificar el(los) tipo(s) y prueba(s) de evaluacion(es) de la actividad que estan programadas, del
alumnado, del profesorado, actividad, proceso, impacto (se adjuntara modelo).
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D.  FINANCIACION

Financiacion de la actividad Cuantia (euros)

Presupuesto global

Importe de la inscripcidn o matricula

A financiar por parte de entidad(es) proveedora(s)

INFORMACION SOBRE EL PATROCINADOR:
Patrocinador Publico (Institucion/es) y cuantia

EL ORGANIZADOR/PROVEEDOR ES TOTALMENTE RESPONSABLE DE LA PLANIFICACION Y CONTENIDO DE LA

ACTIVIDAD QUE SE SOMETE A ACREDITACION Y QUE, EN NINGUN CASO, LAS APORTACIONES EN CONCEPTO DE

PATROCINIO COMERCIAL CONDICIONARAN:

1. Laindependencia de los contenidos. El proveedor de la actividad debe garantizar que los contenidos del programa
no estan sesgados comercialmente.

2. Laindependencia de los ponentes: La seleccion de los ponentes no puede estar condicionada por las aportaciones

del patrocinador. Ademads, se debe dar a conocer cualquier relacidon entre ponentes y patrocinador (conflicto de

intereses).

El control de la publicidad. El proveedor es responsable de los contenidos de promocidn de la actividad.

4. La presencia de logotipos comerciales. El nombre del patrocinador comercial, solo puede constar en los materiales
promocionales y programas, pero nunca en los materiales docentes. Asi mismo, en todos los materiales
promocionales y docentes, no puede hacerse mencion a ningtin producto comercial concreto.

w

E. INFORMACION ADICIONAL

FIRMADO:
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Los datos de caracter personal seran tratados por el INGESA e incorporados a un fichero para la acreditacion de
actividades formativas de formacién continuada. Por lo tanto, los datos serdn tratados para poder tramitar las
solicitudes de las entidades proveedoras y resolver la acreditacion de las actividades formativas.

El tratamiento de datos personales estda amparado en el ejercicio de poderes publicos de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 6.1 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo
a la proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento General de Proteccidn de datos)

Finalidad basada en el cumplimiento de las obligaciones legales de gestion sanitaria del INGESA. Los datos seran
conservados durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se han recabado y para determinar
las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de
aplicacién lo dispuesto en la normativa de archivos y patrimonio documental espafiol. Puede ejercer sus derechos de
acceso rectificacion, supresién y portabilidad de sus datos, de limitacidén y oposicion al tratamiento, a presentar una
reclamacidn, asi como a no ser objeto de decisiones basadas inicamente en el tratamiento automatizado de sus datos,
cuando procedan, mediante escrito dirigido a la siguiente direccion: Instituto Nacional de Gestién Sanitaria,
Subdireccion General de Gestion Econdmica y Recursos Humanos, Calle Alcala n2 56, 28071 Madrid, y podra solicitar

informacioén al delegado de proteccion de datos en la direccion de correo dpdingesa@ingesa.sanidad.gob
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ANEXO I

Acreditacion de Actividades de Formacion Continuada de Profesiones Sanitarias
Solicitud actividad de cardcter asincrdnico y mixta

A. DATOS DE LA ENTIDAD PROVEEDORA

LU NOMBRE.....c oottt b b e b s b e e h e s RS e h e e b SR s e b e she s et s eRe s
2 Y OO
B CALLE/PLAZA.....oee ettt ettt et et s e e s s et eeh b b st et et

B. DATOS DE LA ACTIVIDAD
1. NOMBRE O TITULO DE LA ACTIVIDAD.......ouueivieeeeieeetesseeseesassssessess s ssssssess s sassss st s e ssssssens e sesssssss s s sanes

5. TIPO DE ACTIVIDAD (marcar con una X lo correcto):

NO PRESENCIAL

Numero de horas estimadas de participacién en la actividad

MIXTA (A distancia y presencial)

Numero de horas estimadas de participacidn a distancia

Numero de horas presenciales

6. NUMEROQ DE PARTICIPANTES........ooorvuieuereieeeeeeseesesessesseessessssssesesesssessesssesesesesesessssessssssssssesesesasesssasssssasans
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7. SISTEMA DE SEGURIDAD DE ACCESOS Y CONTROL DE PARTICIPACION (especificar: es requisito formal
para admitir a tramite la solicitud)

8. CONTROL DE ASISTENCIA EN LA ACTIVIDAD PRESENCIAL
I\ =1 oo [0 =T oY ] LT Lo o T OO TSRO SRR
D, MINIMO EXIZIT0... vttt ettt e st ste st ste e as s esses s ersensaneesessestenennan
Lol 2o | [0 a1 =T gl g oY 1] [o TOu OO TS U SRS
9. AMBITO DE LA ACTIVIDAD
AUTONOMICO
ESPANA
EUROPA
OTROS
10. DURACION DE LA ACTIVIDAD (NUmero de horas docentes)
11, FECHA DE INICIO ..ottt ettt sttt ste e te s saes st be s st e s ste e e sbeaesaae sebaaesaebe s saeaesaee senstssebsassunaen sunassntesannsesssnnes
12. FECHA DE FINALIZACION: w..oorveeerreiseserssssisesssesssess s ssssss s ssssss e sssss s s s sss s s sss s sss s s sssessssnssss
13. LA ACTIVIDAD CORRESPONDE A:
PRIMERA EDICION

EDICIONES SUCESIVAS (de una
actividad formativa acreditada con NUMERO DE REEERENCIA
anterioridad). Adjuntar copia de la
notificacién de acreditacion.

14. LAS EDICIONES SUCESIVAS PROGRAMADAS EN UN ANO NATURAL (Lugar, fecha de inicio y finalizacién
de formacién)

15. PROFESIONALES A LOS QUE SE DIRIGE LA ACTIVIDAD (profesidn, especialidad, formacion especifica,
ambito profesional)

C. CARACTERISTICAS DE LA ACTIVIDAD
1. OBJETIVOS (los objetivos han de explicitar lo que se pretende conseguir con la actividad)
1.2) ODJELIVO GENEIAI .ttt ettt sttt st b et et et as et e e et eassbeea b et easebensasassrsebeseabesars et sersasersoee
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2. ORGANIZACION Y LOGISTICA
(Adjuntar el programa y una muestra representativa del material docente)
2.1. PARTE A DISTANCIA

2.1.1. Temario (definir estructura del programa y la justificacién de horas en cada unidad)

Unidad Tematica Objetivos Contenido Tiempo estimado Material docente y de apoyo.
dedicacion Actividades a realizar por el alumno
Tiempo maximo previsto para que el participante complete la actividad..................

2.1.2. Recursos Humanos

a) Profesorado y cualificacién profesional

2.1.3. Logistica (Secretaria, Administracion, Soporte Técnico)

a) Personal de apoyo

Comision de Formacion Continuada

del INGESA

Instrucciones acreditacion y tramitacion.
Dic. 2022



2.2. PARTE PRESENCIAL (Para actividades Mixtas)
2.2.1. Descripcion del cronograma lectivo

Fecha de imparticion Horario Contenido Docente y cualificacion

Otros Recursos Humanos

2.2.2. RECURSOS HUMANOS
a) Recursos Humanos Docentes
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2.3. CRITERIOS PARA SELECCION DE ALUMNOS Y FORMA DE INSCRIPCION

3. PERTINENCIA DE LA ACTIVIDAD

(El contenido del programa ha de responder a algun tipo de necesidad. Enumerar a continuacion las
necesidades formativas a las que responde el contenido de la actividad: Institucionales, Profesionales,
Sociales. Debe Indicarse cémo se han detectado estas necesidades: estudios, opinidn de profesionales)

4. METODOLOGIA DOCENTE
4.1 (Describa la(s) metodologia(s) que se utilizaran y su relacidn con los contenidos de la actividad.
Explicar las interacciones entre los participantes y entre estos y el profesorado)

4.3 Recursos complementarios de los que dispone el participante

Recursos- Online

Correo electrénico

Bibliotecas virtuales

Férums de debate autorizados
Chats

Videoconferencia

Test de evaluacién
Otros
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5. EVALUACION
a. Especificar el(los) tipo(s) y prueba(s) de evaluacién(es) de la actividad que estan programadas, de los
alumnos, de los profesores, actividad, proceso, impacto (se adjuntara modelo).

D.  FINANCIACION

Financiacion de la actividad Cuantia (euros)

Presupuesto global

Importe de la inscripcidon o matricula

A financiar por parte de entidad(es) proveedora(s)

INFORMACION SOBRE EL PATROCINADOR:
Patrocinador Publico (Institucion/es) y cuantia

EL ORGANIZADOR/PROVEEDOR ES TOTALMENTE RESPONSABLE DE LA PLANIFICACION Y CONTENIDO DE LA ACTIVIDAD
QUE SE SOMETE A ACREDITACION Y QUE, EN NINGUN CASO, LAS APORTACIONES EN CONCEPTO DE PATROCINIO
COMERCIAL CONDICIONARAN:

1. Laindependencia de los contenidos. El proveedor de la actividad debe garantizar que los contenidos del programa
no estan sesgados comercialmente.

2. Laindependencia de los ponentes: La seleccion de los ponentes no puede estar condicionada por las aportaciones
del patrocinador. Ademads, se debe dar a conocer cualquier relacién entre ponentes y patrocinador (conflicto de
intereses).

3. El control de la publicidad. El proveedor es responsable de los contenidos de promocion de la actividad.

4. La presencia de logotipos comerciales. El nombre del patrocinador comercial, solo puede constar en los materiales
promocionales y programas, pero nunca en los materiales docentes. Asi mismo, en todos los materiales

promocionales y docentes, no puede hacerse mencidn a ninglin producto comercial concreto.
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E. INFORMACION ADICIONAL

FECHA
FIRMADO:

Los datos de cardacter personal seradn tratados por el INGESA e incorporados a un fichero para la acreditacion
de actividades formativas de formacién continuada. Por lo tanto, los datos seran tratados para poder tramitar las
solicitudes de las entidades proveedoras y resolver la acreditacidn de las actividades formativas.

El tratamiento de datos personales esta amparado en el ejercicio de poderes publicos de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 6.1 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos y por el que se deroga
la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccion de datos).

Finalidad basada en el cumplimiento de las obligaciones legales de gestion sanitaria del INGESA.

Los datos serdn conservados durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se han
recabado y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento
de los datos. Sera de aplicacién lo dispuesto en la normativa de archivos y patrimonio documental espafiol. Puede
ejercer sus derechos de acceso rectificacidn, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacién y oposicion al
tratamiento, a presentar una reclamacion asi como a no ser objeto de decisiones basadas Unicamente en el
tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan, mediante escrito dirigido a la siguiente direccion: Instituto
Nacional de Gestidn Sanitaria, Subdireccidon General de Gestion Econdmica y Recursos Humanos, Calle Alcala n2 56,
28071 Madrid, y podra solicitar informacion al delegado de proteccion de datos en la direccion de correo

dpdingesa@ingesa.sanidad.gob
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ANEXO Il

Control de Asistencia

Caracter de la actividad: (Curso, taller, congreso o jornada, sesion clinica).
Titulo de la Actividad Formativa:
Fecha de la actividad:

Control asistencia del dia:
Apellidos y nombre Categoria/servicio
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